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ROBOLOGI — BLOGIN OHJEET

Robologi-blogin sisallontuotanto- ja julkaisuprosessi

Robologi-blogi on robotiikkaa ja sen ymparilla tapahtuvia muutoksia ja mahdollisuuksia
kasitteleva Metropolian blogi. Blogista voit nyt lukea mita robotiikan, tekoalyn ja
digitalisaation saralla tapahtuu. Robologi sai alkunsa Roboreel-hankkeesta.

Blogissa voi julkaista teksteja, videoita, aanta tai niiden yhdistelmia. Huomioithan, etta
tarjottujen audiovisuaalisten aineistojen tulee olla saavutettavuusdirektiivien mukaisia.

Blogijulkaisut kasitellaan seuraavan toimitusprosessin mukaan:

1. Toimituskunnalle voi antaa myos arvioitavaksi ehdotuksen julkaistavan blogin
aihepiiristd ennen varsinaisen bloggauksen tydstamista. Talldin toimituskunta
arvioi sen soveltuvuutta blogiin seka sovitaan julkaisuajankohdasta alustavasti.

2. Valmiit, blogiin julkaistavaksi ehdotetut materiaalit toimitetaan ennen
julkaisemista toimituskunnalle sahkdpostilla, paivi.nhaho@metropolia.fi

3. Toimituskunta kommentoi julkaisua seuraavista nakokulmista:

e julkaisun sisallon soveltuvuus tdhan blogiin seka sisallon laatu
e julkaisun viestinnallinen laatu.

4. Robologi-blogissa julkaistaan asiantuntijapostauksia, joiden sisallén on
perustuttava bloggaajan tutkimus- ja kehitystydn tai muun asiantuntijaty6n
pohjalta nousevaan tietoon ja ndkokulmiin, joilla on yhteys Metropolia
Ammattikorkeakoulun toimintaan. Blogisisaltdjen tarkoituksena on levittaa tata
tietoa ammattiyhteiséjen ja/tai suuren yleison kayttéon.

5. Toimituskunta kommentoi lahetettyja postausehdotuksia.
saapumisjarjestyksessa seka esittaa tarvittaessa niihin muutosehdotuksia.

6. Blogi julkaistaan yhdessa sovittuna ajankohtana sen jalkeen, kun seka kirjoittaja
ettd toimituskunta ovat hyvaksyneet valmiin sisallon.
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Kaytannon ohjeita bloggaajalle:

¢ Ydinviesti ja postauksen rakenne: Valitse vain yksi ydinviesti. Blogipostauksen on
hyva keskittya ytimekkaasti yhteen aiheeseen tai asiaan. Muita mielenkiintoisia asioita
voi kasitelld seuraavissa postauksissal

e Laadi blogipostaus niin, etta tarkein asia on postauksen alussa ja loppua kohden tulee
taustatietoa asiasta (karjelldan seisova kolmio -malli). Voit tarkistaa asian miettimalla,
mita tietoa postauksen kuluttaja saa, jos han lukee, kuuntelee tai katselee
postauksesta vain alun. Jaako jotain olennaista pois? Verkkoteksteista iso osa
luetaan silmaillen tai siita luetaan vain alku.

¢ Kirjoita asiantuntijana; ala siis laadi tiedotetta tai uutista. Pohjaa postaus tydsi (esim.
hankkeessa tuotetun tiedon) kautta kumpuavaan asiantuntijuuteen. Voit kayttaa
asiantuntijuuden tukena myds lahteitd (merkitse silloin ne tekstiin tekemalla suora
linkki lahteeseen, jos se l0ytyy verkosta, sekda numeroimalla |&hteet tekstiin
pikkunumeroin ja tekemalla alalaitaan lahdeluettelo Metropolian ohjeiden mukaisesti.
Blogitekstissa saa tulla myds persoonasi esiin ja kieli saa olla vapaampaa, vaikka
oletkin asiantuntija.

o Kohderyhma: Pida mielessasi myos kohderyhma: mieti kenelle bloggaat. Kirjoita talle
kohderyhmalle. Robologi-blogin tavoitteena on olla yleistajuinen blogialusta, josta
myo6s muut kuin kyseisen alan ammattilaiset saavat tietoa. Huomioi tama postauksen
kielessa.

e Kieli: Blogipostauksen tulee olla helposti ymmarrettava. Avaa erikoistermit lukijalle,
kayta yleiskieltd ammattisanaston sijaan. Kayta sujuvaa kielta, valta
lauseenvastikkeita ja monimutkaisia ilmaisutapoja. Kirjoita lyhyita kappaleita ja rytmita
tekstidsi esimerkiksi valiotsikoiden tai kappalejakojen avulla.

e Laajuus: Blogikirjoituksen suositeltu pituus on 200—600 sanaa, videon pituus 3-5
minuuttia. Myds pidempia postauksia voidaan hyvaksya. Hyva nyrkkisaanto
tekstimuotoisissa blogeissa on, etta verkkotekstin pituus on noin puolet vastaavan
painetun tekstin pituudesta.

e Otsikointi ja ingressi ovat blogiteksteissa tarkeita: ne houkuttelevat lukijan mukaan.
Otsikoinnissa kannattaa kiinnostavuuden lisaksi miettia myods hakukoneoptimointia eli
nostaa postauksen paaotsikkoon sanoja, joita kyseista tietoa etsivat saattaisivat
kirjoittaa hakukoneeseen. Jotkut lukijat vain silmailevat verkkoteksteja; mieti
otsikoidessasi, millainen tieto lukijalle valittyy, jos han lukee vain valiotsikot.

e Asiasanat: Valitse tekstiisi 3—10 tagia, jotka kuvaavat sen sisaltoa. Hyvat asiasanat
auttavat lukijaa 16ytamaan tekstisi.

e Videot: Kuvattavan kohteen on oltava kuvassa niin, ettd kasvot nakyvat. Kohde on
valaistava siten, ettd han (tarkeimpana kasvot) nakyy kuvassa teravana ja vaivatta.
Varmista, ettd kameran kuvan tarkennus on kohteen kasvoissa, ei taka- tai etualalla.
Aanen laadun oltava selkedé ja hairiétonta.

o Kuvat: Jokaisessa blogissa tulee olla vahintaan yksi kuva. Kuvitusta kannattaa miettia
jo blogipostauksen suunnitteluvaiheessa. Varmista kuvan hyva laatu! Mainitse kuvan
lahdetiedot tekstin lopussa. Bloggaaja vastaa kuvan kayttdoikeuksista (ks. kohtaa
sisallon tekijanoikeudet).
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e Podcastit: Varmista hyva dénen laatu ja taso. Adnen laatuun vaikuttaa
mikrofonityyppi, tilan akustiikka ja taustamelu (hairiddanet). Aéanen taso voi olla
aanityslaitteessa sdadettavissa joko automaattisesti tai manuaalisesti. Tee ensin
testidanitys, jolla varmistat, ettei aanen taso ole liian hiljaisella tai kovalla. Varmista
ettd mikrofoni osoittaa puhujan suuta kohden ja on sijoitettuna lahelle suuta (jos aani
“paukkuu” puheen aikana, mikrofoni on liian I&helld). Varo koskemasta mikrofoniin
aanityksen aikana. Mikali pidat mikrofonia kadessa, valta turhaa mikrofonin
“kopelointia”, koska tama voi aiheuttaa hairidaania.

¢ Kirjoittajan esittely: Kirjoita tekstin loppuun lyhyt kuvaus itsestasi. Voit liittda mukaan
myos kuvan itsestasi.

e Julkaiseminen: Toimituskunta vastaa julkaisusta.

Bloggauksen sisallon tekijanoikeudet

Bloggaaja vastaa tuottamansa sisallon taustojen ja oikeellisuuden tarkastamisesta ja kaikista
sisaltoon liittyvista tekijanoikeuksista. Kaikki Iahteet on mainittava, jos niita kaytetaan.
Lahdeviittauskaytanté on vapaamuotoinen, mutta sen tulee olla yksiselitteinen ja
johdonmukainen. Verkossa olevat lahteet tulee tarjota lukijalle myos linkkina. Linkkaaminen
blogista muualle on suositeltavaa: blogin kaytettavyys ja leviaminen paranee.

Jokaisessa postauksessa on vahintaan yksi kuva (otsikkokuva). Voit ottaa kuvat itse tai
kayttda muita aiheeseen sopivia kuvia. Kuvissa esiintyvilta henkil6ilta tarvitaan kuvauslupa.
Jos kaytat kuvia tai videoita, joita et ole itse tuottanut, varmista niiden kayttdéoikeus blogissa
(lupa kuvaajalta tai muulta oikeudenomistajalta). Toimituskunta ei vastaa postauksessa
kaytettavien materiaalien kayttooikeuksista, vaan ne ovat bloggaajan vastuulla. Toimituskunta
voi kuitenkin auttaa esimerkiksi yleisista kuvapankeista 16ytyvien kuvien etsinndssa seka
niiden tekijanoikeusmerkintdjen tulkinnassa ja varmistamisessa.

Muista myos Metropolian bloggaajan periaatteet

o Noudatan Metropolian sosiaalisen median kayton periaatteita.

e Vastaan siita, ettd julkaisemani sisalto on lain ja hyvien tapojen mukaista.
e Edistan Metropolian hyvaa mainetta.

e lImaisemani ndkodkulmat ovat minun, eivat Metropolian kannanottoja.

e Jaan blogilinkkia omissa, Metropolian ja aiheeseen liittyvissa sosiaalisen median
kanavissa.

e Vastaan blogiin saamiini kommentteihin.

e Minulla on oikeus saada palautetta ja pyrin kehittymaan bloggaajana.
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e Metropolian blogialustan kommentteja bloggaaja voi harkitusti moderoida jalkikateen
yhdessa toimituskunnan kanssa.

e Blogeissa ei ole mainostilaa; sisaltoyhteistyd tai sponsorointi ratkaistaan
tapauskohtaisesti.
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